ZARZADZENIE NR 2/2026

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3
im. Armii Krajowej w Boleslawcu
z dnia 14 stycznia 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia Instrukeji udzielania zaméwien publicznych o wartosci do

170 000,00 zlotych

Na podstawie ustawy z dnia 25 lipca 2025 r. 0 zmianie ustawy - Prawo zaméwieri publicznych oraz
nicktérych innych ustaw (Dz.U. z 2025 1. poz. 1173), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.
Wprowadzam instrukcje udzielania zaméwieri publicznych o wartosei do 170 000,00 z1, ktérej
tres¢ stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.
Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem ogloszenia i podlega opublikowaniu w BIP szkoly, traci
moc Zarzgdzenie nr 22/2021 z dnia 20 grudnia 2021 r.



Instrukcja udzielania zaméwien publicznych
o wartosci do 130.000 zlotych

I. Postanowienia ogélne.

§ 1

1. Instrukcja dotyczy zaméwien, ktérych warto$é szacunkowa (netto) jest mniejsza niz kwota
zart. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwieni publicznych, tj. nie
przekracza w skali roku 170.000 ztotych, udzielanych przez Szkole Podstawowg nr 3 w
Bolestawcu.

2. Zaméwienia udziela si¢ w sposdb zapewniajacy przejrzysto$é, réwne traktowanie
podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zaméwienia oraz z uwzglednieniem okolicznosei
mogacych mieé¢ wplyw na jego udzielenie.

11. Opis postepowania.
§2

Tryby postepowania:

1.Tryb podstawowy: wybér wykonawcy na podstawie ztozonych propozycji cenowych, po
uprzednim skierowaniu pisemnego zaproszenia do zlozenia oferty lub upublicznienia
propozycji cenowej poprzez publikacje zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej
oraz umieszczenia zapytania ofertowego na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie.

2.Tryby uproszczone:

1) wybdr wykonawcy na podstawie rozeznania rynku (rozeznanie co do ksztattujacych si¢ cen
oraz oczekiwanej jakosci ustug i dostaw);

2) wybor wykonawcy, ktéry z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze jest
Jedynym dostgpnym wykonawcs;

3) wybor wykonawcy wg kryterium wysokiej wiarygodnosci;

4) zakup towardw, drobnych ustug i robét budowlanych wg potrzeb biezacych bez
koniecznosci zachowania formy pisemnej przy ustalaniu ceny, z zastrzezeniem okre§lonym
w § 4 ust. 4 niniejszej instrukeji.

§3

Postepowanie w trybie podstawowym, wymienionym w § 2 ust. 1:

1. Procedura udzielenia zaméwienia w trybie podstawowym, rozpoczyna si¢ od zlozenia
wniosku o udzielenie zaméwienia (zalgeznik nr 1).

2. ,Zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej” (zalgcznik nr 2) wraz z formularzem
»propozycji cenowej” (zalgcznik nr 3) kieruje si¢ do minimum dwéch wykonawcow lub
zamieszcza na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 3
w Bolestawcu badz na tablicy ogloszen w swojej siedzibie.

3. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zaméwieniu na tablicy ogloszefi lub
stronie internetowej, bezposrednio poinformowaé o wszczeciu postepowania o udzielenie
zaméwienia znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnodci
swiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.

4. Z czynnosci otwarcia i wyboru najkorzystniejszej propozycji cenowej sporzadza sie
protokot (zalgeznik nr 5).

5. Dopuszczalne jest przed uptywem terminu skladania ofert dokonanie zmiany zapytania
ofertowego. W takim przypadku nalezy rozwazyé czy potrzebny jest wykonawcom



dodatkowy czas na przygotowanie ofert. W takiej sytuacji mozna przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

6. W przypadku zamieszczenia ,Zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej” wraz z
formularzem ,,Propozycji cenowej” na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Szkoty Podstawowej nr 3 w Bolestawcu oraz na tablicy ogloszefi, niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej propozycji cenowej, zamieszcza sie¢ w tym samym miejscu, informacje o
wyborze najkorzystniejszej propozycji oraz zlozonych ofertach, podajac m.in. nazwy
Wykonawcow, ich adresy oraz zaproponowane ceny (zalacznik nr 6).

7. W przypadku skierowania, do minimum dwéch wykonawcéw ,,Zaproszenia do ztozenia
propozycji cenowej” wraz z formularzem ,,Propozycji cenowej”, niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej propozycji cenowej nalezy przestaé do tych Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, informacje o wyborze najkorzystniejszej propozycji oraz ztozonych ofertach, podajac
m.in. nazwy Wykonawcow, ich adresy oraz zaproponowane ceny.

8. Za wyjatkiem sytuacji okreslonej w ust. 9, kazdy z wykonawcéw moze zaproponowaé
tylko jedng ceng i nie moze jej zmieni¢ oraz nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.
Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizsza cene.

9. Jezeli w postgpowaniu zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa
wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych w terminie wskazanym przez zamawiajacego.
Jezeli zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, zamawiajacy powinien:

1) zaprosi¢ wykonawcdw i przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny, w celu wyboru oferty,
albo

2) odrzuci¢ oferty, jezeli negocjacje dotyczace ceny, w celu wyboru oferty nie przyniosty
rezultatu.

10. Zamawiajgcy powiadania wybranego wykonawce o terminie zawarcia umowy.

§ 4

Post¢powanie w trybach uproszczonych, wymienionych w § 2 ust. 2:

1. W trybach wymienionych w § 2 ust. 2 rozeznanie rynku robét, ustug i dostaw moze
odbywa¢ si¢ pisemnie (pisemne zapytanie), faksem, telefonicznie, elektronicznie (internet),
w oparciu o katalogi, prase, itp.

2. Efekt rozeznania rynku robét, ustug i dostaw musi mieé¢ forme pisemng (np. notatka
stuzbowa - z podaniem zrédet uzyskania informacji).

3. Wyb6r wykonawcy musi mie¢ pisemne uzasadnienie (np. notatka sthuzbowa, protokoét
z wyboru lub opis w protokole z negocjacji, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Dla zakupéw wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 4, o wartosci nie przekraczajacej 10 000,00
zlotych (netto) — z wyltaczeniem od stosowania instrukcji okreslonym w § 8 - nie obowigzuje
pisemna forma dokumentowania rozeznania rynku, wymienionego w ust. 2 i 3 niniejszego
paragrafu oraz petna dokumentacja postgpowania wymieniona w § 5.

§5

Dokumentacja postepowania:

1. Ustalenie trybu postepowania - wniosek o rozpoczgcie postepowania - zatacznik nr 1.

2. Dokumentacja projektowa, stuzaca do opisu przedmiotu zaméwienia na wykonanie robét
budowlanych - o ile jest to uzasadnione charakterem zamdéwienia,

3. Zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej (tryb podstawowy)- zatacznik nr 2,

4. Formularz propozycji cenowej (tryb podstawowy) — zatgcznik nr 3,

5. Notatka stuzbowa lub protoké! negocjacji z wykonawca (tryb uproszczony)- zatgcznik nr 4
6. Protokot z przeprowadzonego postepowania na wybdr wykonawcy (tryb podstawowy) —
zalgcznik nr 5,



7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej propozycji oraz zlozonych ofertach (tryb
podstawowy) - zalgcznik nr 6,

8. Umowa, zlecenie lub zaméwienie,

9. Protokét odbioru,

10. Faktura/rachunek lub inny réwnowazny dokument ksiegowy,

§6

Formg dokumentéw wymienionych w § 5, oprécz wzoréw przedstawionych w zatacznikach
Nr 1, 2, 3, 4, §, 6, ustala Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3 w Bolestawcu, stosownie do
rodzaju dokumentu i specyfiki udzielanego zaméwienia.

§7

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do ztozenia propozycji cenowej,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

4) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

5) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

6) wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu omytki polegajacej
na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, nie powodujgcej istotnych zmian tresci
oferty, nie zgodzit sie na jej poprawienie,

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba Zze zamawiajacy moze zwickszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) jezeli zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, a przeprowadzone negocjacje
dotyczace ceny, w celu wyboru oferty nie przyniosty rezultatu,

4) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonania zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajacego, czego
nie mozna bylo wczeéniej przewidzieé,

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

3. Niezwlocznie po uniewaznieniu postgpowania zamawiajgcy zamieszcza informacje
O uniewaznieniu na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen albo zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu sktadania
ofert.

§8

Wylgczeniu od stosowania niniejszej instrukcji podlegaja:
1) szkolenia pracownikow,
2) zakup prasy, ksiazek, wydawnictw, literatury fachowe;,



3) zamoéwienia dokonywane ze wzgledu na wyjatkows sytuacje niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej nie mogh on przewidzieé, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia,

4) zaméwienia udzielane w celu ograniczenia skutkow zdarzenia losowego wywolanego
przez czynniki zewnetrzne, ktdrego nie mozna bylo przewidzieé, w szczegdlnosci
zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody o znacznych
rozmiarach,

5) zakup ustug zdrowotnych zwigzanych z zakupem okularéw korekcyjnych do pracy przy
monitorze ekranowym,

6) dostawy medidéw 1 ustugi zwigzane z dostawa (gazu ziemnego, energii elektrycznej, ciepla
i wody, wywozu nieczystosci),

7) dostawy, na szczegélnie korzystnych warunkach, w zwigzku z likwidacja dziatalnosci
innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadlosciowym,

8) inne po uzyskaniu zgody Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 w Bolestawcu.

§9

Nadzér nad prawidtowoscia stosowania procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywa
na Dyrektorze Szkoty Podstawowej nr 3 w Boleslawcu.



